Les formations au numeérique

Initiation a I'informatique




Naviguer sur Internet

Comment chercher une information

Comment choisir un résultat
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.S Comment organiser ses fichiers et ses dossiers ?

Se repérer sur le bureau : dossiers, fichiers et applications
L'explorateurs de fichiers

Les différents types de dossiers
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La messagerie mail?

La messagerie mail, a quoi ca sert
Les adresses mail
Les différents gestionnaires de messagerie
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L a securité sur internet

Les dangers d'internet ?
Les techniques des pirates informatiques
Comment protéger des appareils

Quels es adopter sur internet
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Comment remplir des formulaires en ligne

Les champs de fromulaire
Les formulaires avec contrainte

Le sécurité dans les formulaires




Les formulaires en ligne

Faire sa déclaration - en ligne

Se connecter sur son compte AMELI

Prendre un RDVmédical par —

DOCTOLIB

Faire une réservation d’-, de billet

de-etc...

Ces actions nécessitent la saisie
de formulaires en ligne , dans
lesquels nous allons donner des
informations plus ou moins
personnelles nécessaires a
I'organisme qui gere le service
sollicité

Ce document reprend les éléments de cette lecon
sur les bons clics , sur le site vous trouverez des
exercices et des tests en cliquant ici
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Lien vers la lecon sur les bons clics



https://www.lesbonsclics.fr/fr/ressources-pedagogiques/formulaires-en-ligne-exercice
https://www.lesbonsclics.fr/fr/ressources-pedagogiques/formulaires-en-ligne-exercice

Les champs de formulaires en ligne

4>| Réponse obligatoire I

Avez-vous déja rempli un formulaire sur Internet -

La présence d'un rond signifie que vous ne pouvez cocher g UNE SEULE réponsD

Les champs a réponse unique




Les champs de formulaires en lighe

Quelles sont les informations que I'on peut vous d formulaire@— ' I Reponse obligatoire I
La présence d'un carré signifie que vous pouvez sélectionn@r PLUSIEURS réponses.

Les champs a choix multiples :

Votre nom

[ ] vdtre date de naissance
[] vgtre numéro de téléphone

[ ] Yotre couleur préférée



Choix deroulant

L

Choix 1
Choix 2
Choix 3
Choix 3

Les champs de formulaires en ligne

I La liste déroulante permet de choisir UNE réponse I

/

Les listes déroulantes:
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Les champs de formulaires en ligne

Les contraintes de format

Adresse mail Les champs contraints:

Numeéro de téléphone Si le format saisi ne correspond pas on vous
demandera de resaisir

Prix

Eurcs Centimes




La sécurité dans les formulaires en ligne

Vous étes en train de remplir un formulaire, et vous tombez sur cet encadré.

A votre avis, & quoi sert-il ?

Tapesz les mots : ]
e { meCAPTCHA
(]

[ ] Veérifier que vous parlez anglais.

Empécher des programmes automatisés a rentrer de fausses
informations.




La sécurité dans les formulaires en ligne

Parfois, le test vous demandera d'analyser une photo et ressemblera & ceci :

reCAPTCHA

Je ne suis pas un robot Nogb

Confidentialité - Conditions

Sélectionnez tous les carrés contenant
des noms de rues.

v ¥

Sélectionnez toutes les images d'arbres.

@ Par mesures de sécurité, ces tests servent a vérifier que vous étes une personne. Lire du
texte déformé ou analyser des images est encore difficile pour les programmes

automatisés.




La sécurité dans les formulaires en ligne

5. Kinepolis Student Card  Plusd'infos v

Parfois en fin de formulaire, un site vous propose un . _ _ _

Oui, je souhaite recevoir ces e-mails
service supplémentaire. Vous n'étes pas obligé Non, je ne souhaite pas recevoir ces e-mails
d'accepter.

e Par exemple, une newsletter est une série de mails
envoyes reguliérement, contenant souvent des

offres promotionnelles. 6. Ladies at the Movies Plus d'infos v

e Certains sites vous demanderont aussi s'ils peuvent
"communiquer vos informations & des tiers". Oui, je souhaite recevoir ces e-mails

Non, je ne souhaite pas recevoir ces e-mails




La sécurité dans les formulaires en ligne

Etes-vous obligé de cocher cette case avant d’envoyer le formulaire ?

J'accepte les conditions genérales d'utilisation *

) Oui

) Non

Dans un formulaire, il Yy aura parfois des conditions générales d'utilisation (CGU) ou conditions
générales de vente (CGV). |l est trés important de lire les conditions généerales avant de les

accepter.



Joindre un document avec un formulaire en ligne

@sur le bouton "Choisissez un ﬁc@

Choisissez un fichi

Aucun fichier choisi

I Etape 1 I

I Etape 2 I

@sir votre ﬁch)

fichier que vous voulez ajouter

&« v 4 « Documents > Exemple
Organiser v Nouveau dossier
~
¢@& OneDrive
v Hl CePC
» [ Bureau

> %] Documents
i)

v O

| like you very
much.jpg

Apres avoir cliqué sur le bouton, une fenétre de I'explorateur s'ouvre. Trouvez et sélectionnez le

Rechercher dans : Exemple P
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Fried Egg I'm In
= Images love.png
> Jw Musique
& Téléchargement ,
Nom du fichier :

v | Tous les fichiers v
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Joindre un document avec un formulaire en ligne

@uter le fIChD Eta pe 3 I

Cliquer sur "Ouvrir" ajoute le fichier sélectionné au formulaire.

« v « Documents > Exemple v O Rechercher dans ;: Exemple P
Organiser v Nouveau dossier = v [N o le e s
" nvoyer le formulaire Eta pe 4 -
¢ OneDrive :
v B CePC ‘ Le nom du fichier que vous avez choisi s'affichera @ coté du bouton "Choisissez” dans le
> Ml Bureau formulaire. Si vous avez rempli les autres champs, il ne vous reste plus qu'a cliquer sur envoyer
> |_-I Documents . |
= Fried Egg I'm In | like you very imper jaune.jpg '
> l=] Images love.png much,jpg
D Musique
& Téléchargement
Nom du fichier : v | |Tous les fichiers v o _ - R .
= ‘ Choisissez un fichier | i like you very... .jpg

Envoyer




Les formulaires en ligne :

Et maintenant on va se connecter et tester

Se connecter sur son compte AMELI

Prendre un _par DOCTOLIB

Faire une réservation d’-, de billet del-
etc...



